Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 16/2013 z dn. 19.12.2013 r.
Dyrektora Specjalnego Grodka Szkolno — Wychowawczego
im. Janusza Korczaka w Szymbarku.

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnychduplikatow
swiadectw szkolnych i pobierania optat za te czynr$gi w Specjalnym
Osrodku Szkolno — Wychowawczym im. Janusza Korczaka $zymbarku

Podstawa prawna:

1. Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 mapd @ roku w sprawie
zasad wydawania oraz wzoréwiadectw, dyplomow gatwowych i innych drukow
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostoweydawania duplikatow, a ta&
zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych dawlprawnego z zagranjooraz
zasad odptatnai za wykonywanie tych czynico(Dz. U. Nr 97, poz. 624)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie bkarej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225
poz. 1635 z pit.zm.)

|. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnyd.

1. W przypadku utratyryginatu legitymacji szkolnejodzice ucznia / opiekun prawny lub
petnoletni uczé mog wysipi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolneiZatgcznik nr 1do pobrania w sekretariacie placéwki.

2. Do wniosku naley dolgczy¢ podpisane aktualne zdje legitymacyjne (nazwisko i i
data urodzenia, adres zamieszkania, klasa ) oraadloptaty .

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej poliest optat w wysokd@ci rownej kwocie
optaty skarbowej od gwviadczenia wiasneczndaici podpisutj. 9 zt.

Il. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utratpryginatu swiadectwarodzice ucznia lub petnoletni absolwent zao
wysigpi¢c do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydadigplikatu swiadectwa
Z podaniem przyczyny ubieganig siduplikat oraz okrdeniem roku ukaczenia szkoty.
Zatgcznik nr 2do pobrania w sekretariacie placowki.

2. Do wniosku natey dolgczy¢ dowdd opiaty.

3. Za wydanie duplikatwiadectwa szkolnego pobiera¢soptat w wysokaci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumet26 zt.

4. Duplikat wystawia si na druku obowizujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z téeiag oryginatuswiadectwa.

5. Jeeli Placéwka nie posiada dokumentacji przebiegucpamia albo nie jest ona
wystarczagca do wystawienia duplikatu, wydaje¢ szawiadczenie stwierdzage, ze
wystawienie duplikatu nie jest miove.

6. W tym przypadku odtworzenie oryginakwiadectwa mee nasipi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze pggbwania sdowego.

7. Duplikat mae zosté odebrany osoBtie przez osapzainteresowagnlub przez inne osoby
posiadajce pisemne upowaienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wilagoonym
podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wnicasdes.

lll. Sposéb zaptaty

Optat za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej oraz bkgtu $wiadectwa szkolnhego
nalezy uisci¢ w kasie Specjalnegostddka Szkolno - Wychowawczego im. Janusza Korczaka
w Szymbarku, Szymbark 250, 38 — 311 Szymhatkponiedziatku do patku w godzinach

od 8.00 do 14.00.



